
Manual - Sistema para Registro de Eventos
IFRS – Campus Erechim

Login

Para usar o sistema de cadastro e gerenciamento de eventos é necessário acessar o 
seguinte link:  https://eventos.erechim.ifrs.edu.br/. Acessando esse link, o usuário irá se deparar 
com a seguinte tela: 

Onde:

- Se for servidor do Campus Erechim, deverá preencher o formulário com as credenciais usada na 
rede interna. (usuário: CPF, senha: senha usada pelo servidor).

- Outras pessoas poderão clicar na opção “Visualizar” onde será exibido todos os eventos do 
campus, só não poderá cadastrar novos eventos ou alterar eventos já existentes. 

https://eventos.erechim.ifrs.edu.br/


Menu

Quando o usuário cadastrado entrar com suas credenciais, se deparará com a seguinte tela: 

Onde, se clicar no logotipo do IF, o menu irá se abrir contendo os itens: Eventos, Admin,  
Sobre e Relatório. 

Eventos

Na página “Eventos” o usuário poderá visualizar todos os eventos em forma de calendário, 
com as datas dos eventos disponíveis para visualização.

Ao  passar  o  mouse  ou  clicar  em  dia  de  evento  um  “popup” será  aberto  com  suas 
informações. 



Admin

Na opção “Admin”, o usuário terá informações sobre os eventos cadastrados por ele “CPF 
de login deve ser um dos responsáveis pelo evento”,  locais podem ser cadastrados para 
receber eventos(caso já não estejam no sistema), responsáveis podem ser cadastrados(caso já 
não estejam no sistema) e também é possível administrar os eventos(editar, excluir. etc...). 

Cadastrar novo evento

Na opção “Cadastrar Novo Evento” o usuário irá se deparar com o seguinte formulário para 
preencher: 

O usuário deve ter cuidado ao preencher o formulário, colocando as informações corretas 
em cada campo. O local  do evento pode estar ou não cadastrado, caso esteja cadastrado é 



apenas selecioná-lo nas opções disponíveis. Na descrição do evento deve ser inserido um breve 
resumo sobre o evento, explicando brevemente os objetivos, local do evento dentre outras coisas. 

Todo evento deve ter pelo menos 1 responsável, caso o mesmo não esteja cadastrado, 
deverá ser  preenchido o formulário  “Cadastrar novo responsável” na página anterior.  Cada 
evento pode ter até 4 responsáveis, que devem estar cadastrados para tal. 

As  observações são orientações sucintas  sobre  o  evento,  como orientações quanto  a 
liberação do estacionamento, qual público virá para o campus, etc…

Com este formulário devidamente preenchido, o usuário deverá clicar na opção “Salvar”, e 
se tudo der certo a seguinte mensagem aparecerá, indicando que o evento foi cadastrado com 
sucesso: 

O sistema enviará um e-mail aos responsáveis pelo evento cadastrado com todas 
suas informações.

Um dia antes do evento o sistema enviará um lembrete aos servidores definidos 
como responsáveis.



Cadastrar novo responsável

Na opção “Cadastrar novo responsável”, o usuário poderá cadastrar um novo responsável 
caso o mesmo não esteja previamente cadastrado no sistema. 

Quando acessar essa página, o usuário encontrará o seguinte formulário: 

Preenchendo com os  dados  corretamente,  o  usuário  terá  cadastrado  um novo 
responsável, que aparecerá na lista de responsáveis da tela anterior. 



Cadastrar novo local

Para  cadastrar  um  novo  local  de  evento  o  usuário  deve  entrar  na  tela 
correspondente no menu “Admin” 

Quando abrir a página, o usuário irá se deparar com a seguinte tela: 

Se todo processo ocorrer como esperado, o usuário terá preenchido um novo local 
de evento com sucesso. 



Editar seus eventos

Se  o  usuário  desejar  alterar  o  evento  pelo  qual  ele  é  responsável  também é 
possível, ele deverá acessar a tela “Editar meus eventos”

Na tela, aparecerá somente os eventos que o usuário logado é responsável, sendo 
possível excluí-los ou editá-los 



Relatório

Na aba  “Relatório”  é  possível  encontrar  o  resumo  dos  eventos  cadastrados  e 
aplicar filtros para encontrá-los com mais precisão. 

Sendo possível encontrar os eventos baseando-se nos filtros de data, mês, ano, 
responsável e local. É possível aplicar um ou mais filtros de cada vez.

Após filtrar  o conteúdo desejado, o usuário pode imprimi-los clicando na opção 
“Imprimir relatório” 

Dúvidas ou sugestões contate-nos no e-mail: suporte@erechim.ifrs.edu.br
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